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คู่มือการให้บริการส าหรับประชาชน 

     (5)     ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติ   
              เพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากท่ีก าหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 
     (6)     ใบอนุญาตให้ใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่แห่งเดียว 
     (7)     ใบอนุญาตที่ออกให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของ                
              องค์การบริหารส่วนราชสถิตย์ เท่านั้น   

งานที่ให้บริการ                กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2562 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ        ส านักปลัด องคก์ารบริหารส่วนต าบลราชสถิตย ์
ขอบเขตการให้บริการ        เขตการให้บริการขององค์การบริหารสว่นต าบลราชสถิตย ์
********************************************************************************* 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                                   ระยะเวลาการให้บริการ 

  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทร. 035 – 949757   โทรสาร. 035 – 949757 ต่อ 111 
  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
  1.หลักเกณฑ์ วิธีการ 
       ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิ จการ (ตามที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติ องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ เรื่อง กิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 ให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ ยื่นขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด 
พร้อมเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล       
ราชสถิตย์ 
   2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
      (1)    ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
      (2)    แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกกหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ 
             ขออนุญาต 
      (3)    สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
      (4)    หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกแบบใบอนุญาต และตามแบบที่องค์การบริหาร    
             ต าบลราชสถิตย์ ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติ องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ เรื่อง กิจการที่เป็น        
             อันตราย ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 



      (8)     ผู้ใดรับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นง่าย ณ สถานที่ที่ประกอบกิจการ 
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ       
 
ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ตรวจสอบเอกสารทีผู่้ขอรับ ใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ (แตล่ะประเภทของกิจการ) ใช้เวลา 5 นาที  
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน ทันที - กรณีไม่ถูกต้อง/ ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเตมิเพื่อด าเนินหาก ไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสาร หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในเวลาก าหนด 
โดยให้เจา้หน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน บันทึกนั้นด้วย ใช้เวลา 30 นาที 

3.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ โดยตรวจ ด้าน
สุขลักษณะ ใช้ เวลา 2 วัน-กรณีถกูต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต -กรณไีมถู่กต้องตามหลักเกณฑด์้านสุขลักษณะแนะน า
ให้ปรับปรุงแก้ไขดา้นสุขลักษณะ 

4.การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนญุาต ใช้เวลา 5 วัน1) กรณีอนุญาต มี
หนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตใน ระยะเวลาที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ ก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม ่ประสงค์
จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร2) กรณีไม่อนุญาต แจ้ง
ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละ
ประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์

5.ช าระค่าธรรมเนียม (กรณมีีค าสัง่อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีม
ตาม อัตราและระยะเวลาที่องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ ก าหนด (ตาม
ประเภท กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามข้อบัญญตัิพร้อมใบอนญุาตช าระ
ค่าธรรมเนียม ใช้ 
เวลา 3 วัน 
 

ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบล
ราชสถิตย์ 

 

 
ระยะเวลา 
ใช้เวลาทั้งสิ้น 10 วัน/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาเอกสารสิทธิหรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบ  
   กิจการในแต่ละประเภทกิจการ     จ านวน   1  ฉบับ 



4.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้   
   ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้     จ านวน   1  ฉบับ 
5.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตติดตามพ.ร.บ   
   โรงงาน พ.ศ.2535, พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522, พ.ร.บ.โรงแรมพ.ศ.2547 เป็นต้น  จ านวน  1  ฉบับ

6.อ่ืน ๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมตามท้ายข้อบัญญัติ องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ เรื่อง กิจการที่เป็น

อันตรายต่อ สุขภาพ พ.ศ. 2562 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลง ที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ ส านัก

ปลัดองค์การ บริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ โทรศัพท์ : 035 - 949757 

     
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


